Elixirs Vins et Spiritueux est a la recherche

d'un(e) Coordonnateur(rice) aux ventes
DESCRIPTION DE L’ENTREPRISE

Elixirs Vins et Spiritueux est une agence de promotion de vins et spiritueux en pleine
croissance. En affaires depuis plus de 17 ans, I'entreprise représente des maisons de vins et
de spiritueux par la mise en marché, par des activités promotionnelles et par différents outils
de communication. Plus de 350 produits (vendus par la SAQ) sont actuellement promus par

cette agence.
DESCRIPTION DES TACHES

Sommaire des taches

e Supporte le directeur et les représentants en leur fournissant les outils de ventes
nécessaires;

e Geére le marchandisage et le calendrier promotionnel avec le systéme promopunch;

e Suit les inventaires des produits en SAQ et fais les suivis avec les représentants;

e Produit et analyse des rapports de ventes pour la direction;

e Geére et coordonne les activités promotionnelles (concours et autres) et crée les
items promotionnels;

e Organise les salons des vins;

e Assiste les représentants et les analystes dans leur travail.

EXIGENCES REQUISES

Formation

e Dipldme en administration (DEC) ou toutes autres formations pertinentes



Expérience de travail
e Un minimum de 2 ans d’expérience dans un emploi similaire
Habiletés requises

e Habileté a mettre en place des procédures administratives et des systemes de travail
efficaces

e Maitrise du frangais et de I'anglais

e Maitrise de la Suite Office, surtout Excel

e Atout: connaissance de EZfocus

e Bonne connaissance d un logiciel pour faire du graphisme de base
Traits de personnalité recherchés

e Sens de 'organisation, efficacité

e Capacité a travailler en équipe
Conditions de travail

e Lieu de travail: 4459 St-Hubert, Montréal H2J 2X1

¢ Bonnes conditions salariales et environnement de travail magnifique
e Durée de I'emploi: poste permanent

e Horaire: 35 heures

e Début de 'emploi: mi-mars

e Equipe de travail dynamique

Envoyez votre curriculum vitae en frangais accompagné d’une lettre de présentation

avant le 9 mars 2018 a:

Madame Héléne Normandin

Vice-présidente

Par la poste au 4459, rue St-Hubert, Montréal (Québec) H2J 2X1
Par télécopieur au 514 489-1228

Par courriel a rh@elixirs.ca



